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1. Kommunestyret

Holtalen kommunestyre bestar av 15 representanter og et bestemt antall
vararepresentanter. Grunnlaget for kommunestyrets virksomhet er den til enhver tid
gjeldende utgave av Kommuneloven.

Kommunestyret er det gverste kommunale organ, og treffer vedtak pa vegne av
kommunen sa fremt ikke annet fglger av annen lov eller delegasjonsvedtak.

2. Innkalling

Ordfgrer kaller inn til kommunestyremgte nar det er pakrevet, fortrinnsvis etter
meteplan fastsatt for en bestemt periode, eller nar minst en tredjedel av
kommunestyrets representanter krever det

Varsel om kunngjering av mgte sendes elektronisk til hver enkelt representant,
kommunedirektgr og revisjonen, med kopi til kommunestyrets vara-representanter
og lokalmedia. Ved godkjent forfall av representanter skal vararepresentanter
varsles direkte pa tilsvarende mate. Varsel om kunngjgring skal ogsa offentliggjgres
pa kommunens hjemmeside og i evt. andre medier i regi av Holtalen kommune.

Innkalling og saksdokumenter, med unntak av dokumenter som kan unntas
offentligheten, skal offentliggjeres pa kommunens hjemmeside. Der loven ikke setter
annen kunngjgringsfrist skal innkalling og kunngjering effektueres senest sju dager
for motestart.

Pa innkallingen skal det framga:

= Tid og sted for gjennomfgring av matet.

= Oversikt over innkalte representanter, forfall,
og evt. innkalte vararepresentanter.

= Spesifisert oversikt over de saker som skal
behandles av kommunestyret.

* Interpellasjoner og grunngitte spgrsmal fra
kommunestyrets representanter.

* Presentasjoner o.l. som skal fremlegges
for kommunestyret.

= Opplysning om hvor og hvordan innkalling
og saksdokumenter er offentliggjort.

Side 3 av 15



3. Forfall og vararepresentasjon

Alle representanter plikter a delta i
kommunestyrets mgter med mindre det
foreligger gyldig forfall.

Soknad om fritak for mgteplikt skal
begrunnes a sendes ordfgrer pr. e-post.
Ved frafall blir vararepresentanter innkalt
sa vidt mulig i den rekkefglge de er valgt
og fra den grupperingen forfallet er meldt.

Ved forfall/uttreden i deler av mgtet grunnet
inhabilitet er det hver enkelt grupperings
ansvar a kalle inn vararepresentant. Ogsa
her skal vararepresentanter innkalles fra
samme gruppering og sa vidt mulig i den
rekkefglge de er valgt.

4. Andre deltakere i matet

Kommunedirektgr og kommunestyrets sekreteer deltar i mgtet. Kommunedirektgren,
eller den kommunedirektgren delegerer, deltar med tale- og forslagsrett, men uten
stemmerett. Andre kan ta del nar saerskilt lovbestemmelse gir dem rett til det, med
de rettigheter og plikter vedkommende lov gir dem.

Ordfgrer, eller kommunestyret selv, kan innkalle sakkyndige til presentasjoner for
kommunestyret. Etter avtale med ordfgrer kan ogsa utsendinger fra foreninger,
grupper eller andre organer gis anledning til a orientere kommunestyret om et
bestemt tema, eller en sak som er oppfart pa saklista. Kommunestyret kan med
simpelt flertall nekte a ta imot orienteringen.

5. Forberedelse av saker for kommunestyret

Formannskapet legger frem innstilling for kommunestyret til behandling av
arsbudsjett, skonomiplan og kommuneplan. | tillegg gis innstilling fra formannskapet
i alle saker der beslutningsmyndigheten ikke er lagt til formannskapet, faste utvalg,
styrer, rad eller kommunedirektgr. Det kreves ikke at det gis innstilling ved
behandling av valg eller ansettelse.

Saksforberedelse foretas av kommunedirekter i henhold til lov, reglement og
bindende bestemmelser. Enhver sak skal veaere forsvarlig utredet. Saksframlegget
skal pa en kort og oversiktlig mate gjore rede for sakens gjenstand, og den skal
etterfglges av forslag til vedtak.
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6. Apent eller lukket mate

Alle har rett til & veere til stede i mgter i folkevalgte organer dersom ikke lovbestemt
taushetsplikt, kommuneloven og/eller annet gjeldende regelverk handhever annet.
Ordfgrer kan lukke et mgte for fysiske tilhgrere, f.eks. av smittevernhensyn, safremt
meotet offentliggjeres via direkteoverfering av lyd og bilde.

Et folkevalgt organ skal vedta a lukke et mgte nar det skal behandles en sak som
angar en arbeidstakers tjenstlige forhold. Organet skal ogsa vedta a lukke et mate
nar det behandler en sak som inneholder opplysninger som er omfattet av
lovbestemt taushetsplikt.

Et folkevalgt organ kan vedta a lukke et mgte hvis

a. hensynet til personvernet krever at mgtet lukkes.

b. hensynet til tungtveiende offentlige interesser tilsier at mgtet lukkes, og det vil
komme fram opplysninger i mgtet som kunne ha veert unntatt fra innsyn etter
offentleglova hvis de hadde statt i et dokument.

c. annet lovverk gir adgang til a behandle saken i lukket mote.

Hvis ordfgrer eller kommunestyret krever det skal debatten om a lukke et mgte
holdes i lukket mgte. En avstemming om eventuell lukking av et mgte skal holdes i
apent mgte. Hvis det blir vedtatt at mgtet skal lukkes skal hjemmelen for vedtaket
tas inn i mateboken.

Innhold i saker og dokumenter som er underlagt taushet skal behandles pa en slik
mate at innholdet ikke utleveres til andre eller kommer pa avveie pa annen mate.

7. Orden i mgterommet

Ordfgrer skal sgrge for a opprettholde god orden i mgterommet. Ordfgrer skal se til
at talerne ikke avbrytes eller forstyrres. Hvis tilhgrere ved meningsytring eller pa
annen mate forstyrrer forhandlingene, eller opptrer pa en mate som strider mot god
orden, kan ordferer utvise vedkommende fra mgterommet.

Tegninger, tabeller, bannere eller lignende ma ikke anbringes mgterommet uten
ordfgrers godkjenning. Om ordfgrer anser det ngdvendig kan tvilstilfeller avgjgres av
kommunestyret selv.
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8. Mogtestart

Publikum gis adgang til anviste plasser i mgterommet.

Presse/media gis adgang til mgterommet. Etter avtale med ordferer kan
presse/media gjgre opptak av forhandlingene. Evt. opptaksutstyr monteres opp i
god tid for matestart, og plasseres sann at det ikke forstyrrer kommunestyrets
forhandlinger.

Ved mgtets start sgrger ordfgrer for opprop av mgtende representanter.
Ved forfall av representant skal vararepresentantens navn ropes opp, og det skal
informeres om hvilken representant vararepresentanten meter for.

Er det lovmessig minste antall representanter til stede — og kunngjering og
innkalling godkjent av kommunestyret — erkleerer ordfgrer matet for satt.

Fra dette tidspunktet og til megtet blir hevet kan ikke noen av representantene
forlate mgterommet uten pa forhand a melde fra til ordfgrer.

Representanter og vararepresentanter som mgter opp etter oppropet skal melde seg
til ordfgrer for de blir med i megtet. Det er ikke anledning til a tiltre mgtet mens det
foregar behandling av en sak.

9. Sakliste og gjennomfgring

Saklista skal godkjennes av kommunestyret,
og sakene skal behandles i den rekkefglge de
er oppfart pa innkallingen om kommunestyret
selv ikke vedtar annet. Interpellasjoner skal
behandles etter de gvrige sakene.

Nar en sak er tatt opp til behandling kan ikke
metet heves fgr saken er avgjort ved
avstemming, eller far kommunestyret evt.
vedtar a utsette behandlingen av saken.

Det er ordfgrer som setter dagsorden for
gjennomfgring av mgtet, og utenom
behandling av oppfarte saker og
interpellasjoner skal det gjgres rom for
orienteringer til kommunestyret, spgrsmal fra
representanter, og evt. andre aktuelle poster.
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10. Inhabilitet

Reglene om habilitet i forvaltningsloven og kommuneloven skal ivaretas nar
folkevalgte organer behandler saker. Representanter og vararepresentanter plikter a
melde fra om egen habilitetsvurdering og forholdene rundt dette til ordfgrer for
motestart.

Det er kommunestyret som avgjgr habilitetsspgrsmal. Den spgrsmalet gjelder gis
anledning til a uttale seg om spgrsmalet for behandlingen begynner.
Vedkommende skal fratre mgtet under behandling av habiliteten.

Dersom vedkommende blir erklzert inhabil skal vedkommende fratre mgtet under
behandling av den saken inhabiliteten gjelder. Skal saken behandles i lukket mgte
skal vedkommende fysisk forlate mgterommet.

Dersom det i en og samme sak oppstar spgrsmal om inhabilitet for flere
representanter kan ingen av dem delta i drgftelsen og avgjgrelsen av sin egen eller
andre representanters habilitet.

11. Redegjgrelse for sak

Ordfarer leser opp sakens tittel og redegjer for saken sa langt det anses pakrevet.
Det skal ogsa redegjgres for evt. dokumenter og/eller opplysninger som har
framkommet etter utsendelse av innkalling og sakliste.

Om ¢nskelig har kommunedirekter rett til a fa ordet fer gvrige innlegg.

12. Styring av ordskiftet

Nar ordfgrer gir ordet fritt gis representantene ordet i den rekkefglgen de har tegnet
seg. Dersom flere ber om ordet samtidig avgjer ordfgrer hvem som skal tale forst.

Talerne skal rette seg til ordfgrer, og innlegget skal kun omhandle den sak eller den
del av saken som ordskiftet gjelder. Innlegget skal ikke veere krenkende, nedlatende
eller usaklig, og det skal ikke lages stay eller uro som utrykk for misngye eller bifall.

Ved overtredelse av reglementet skal ordfgrer advare vedkommende. Ved andre
gangs advarsel kan ordfgrer frata representanten ordet. Ved gjentagende
overtredelse kan ordfgrer nekte vedkommende taletid i resten av mgatet.

Ordfgrer ma ikke avbryte noen som har ordet med mindre det skjer for & handheve
reglementet, eller for a korrigere misforstaelser fra talerens side.

Vil ordfegrer i tillegg til egen redegjgrelse ta del i ordskiftet skal ledelsen av
forhandlingen overlates til varaordfgrer/setteordfarer.
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13. Begrensning av ordskiftet

| saker der det forventes mange innlegg kan ordfgrer foresla at taletiden begrenses
til et bestemt antall minutter for hvert innlegg. Ordfgrer kan ogsa sette strek for
ordskifte. Ved setting av strek skal representantene gis mulighet til a tegne seg for
siste innlegg i saken.

Det er kommunestyret selv som vedtar begrenset taletid, og dersom 2/3 av
kommunestyret motsetter seg det skal ikke taletiden begrenses.

14. Forslag

Forslag kan ikke settes fram av andre enn kommunestyrets representanter og
vararepresentanter, med mindre szerlig lovbestemmelse gir andre rett til a sette fram
forslag.

Forslag skal leveres inn elektronisk til ordfgrer og sekreteer, og det skal fremkomme
om forslaget kommer fra enkeltperson, parti eller gruppering. Gar forslaget ut pa
hvem som skal velges eller ansettes, eller pa at den saken som behandles skal
utsettes, sendes til formannskapet eller annet kommunalt organ, eller pa at et forslag
ikke skal vedtas, kan det gis muntlig. Ordfgrer skal referere framsatte forslag.

Representantforslag

Kommunestyrets medlemmer kan ti dager
for kommunestyremgte levere inn skriftlig
forslag til behandling i kommunestyret.
Ordfgrer har rett til a fa utsatt
behandlingen til neste
kommunestyremgte. Slike saker skal fglge
sakspapirene ved utsendelse.

Innbyggerforslag

Dersom 2% av innbyggerne underskriver
pa et forslag som gjelder kommunens
virksomhet, plikter kommunestyret a ta
stilling til forslaget jf. kommunelovens
beskrivelse om innbyggerinitiativ.

15. Vedtaksferhet

Kommunestyret kan bare treffe vedtak i en sak hvis minst halvparten av
representantene har veert til stede under forhandlingene og voteringen.
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16. Sak tas opp til avstemning

Nar ordskiftet er ferdig skal saken tas opp til avstemning. Fra det tidspunktet og
frem til saken er avgjort ved avstemning kan ingen fa ordet til annet enn
avstemningsmaten. Alle som har deltatt i behandlingen har stemmeplikt.

Kun ved valg og ansettelser er det adgang til a stemme blankt.

En representant eller et mindretall har rett til & sette frem en kort protokolltilfgrsel
for & begrunne sin stemmegivning. Kommunestyret kan nekte en slik begrunnelse
bokfgrt dersom den har sjikanerende form, eller om den er ungdig omfattende.

17. Avstemningsmater
Avstemning gjennomfgres pa en av fglgende mater:

- Ved stilltiende godkjenning pa spgrsmal om noen gnsker a stemme imot.

- Ved bruk av stemmetegn (reise seg, handsopprekning, e.a.) for markering av
for eller imot — etter ordfgrers beskrivelse. Nar ordfgrer eller kommunestyret
krever det skal det holdes kontravotering.

- Nar ordfgrer eller en representant krever det, og forslaget far tilslutning av
minst 2/3 av forsamlingen, kan avstemning gjennomfgres ved opprop og
tilsvar for eller imot. Opprop skal gjgres etter ordinser oppropsprosedyre.

Votering om avstemningsmetode gjgres uten ordskifte og ved bruk av stemmetegn.

Vedtak treffes med alminnelig flertall av stemmer som avgis, hvis ikke annet fglger
av kommuneloven. Ved stemmelikhet — i alle saker unntatt valg - er det alltid
ordfgrers dobbeltstemme som avgjer utfallet.

Dersom ordfgrer eller kommunestyret krever det kan det gjennomfgres en
provevotering fgr endelig votering finner sted.

Side 9 av 15



18. Stille spgrsmal i kommunestyret

1. Spersmal til ordfgreren:
Enhver representant eller vararepresentant kan stille kortfattede spgrsmal til
ordfgrer under anvist post i mgtet. Ordfgrer kan overlate til kommunedirektgren a
svare. For best mulig svar pa spgrsmalet anmodes det om at spgrsmalet sendes
inn pa forhand. Pa uanmeldte spgrsmal kan svaret utsettes helt eller delvis til
neste mgte. Spgrsmal og svar i apen post refereres ikke i mgteboka.
Vedtak kan ikke fattes pa bakgrunn av spgrsmal i denne kategorien.

2. Grunngitt spgrsmal:
Representanter eller vararepresentanter som paregner a mgte i mgtet kan sende
inn et skriftlig, grunngitt spgrsmal som gnskes naermere begrunnet i mgtet.
Grunngitte spgrsmal skal sendes inn senest 8 dager for kommunestyremgatet.
Spersmal skal rettes til ordfgrer og sendes pa e-post. Ordfgrer kan overlate til
kommunedirekter - eller den han delegerer — a svare.
Det grunngitte spgrsmalet skal omhandle en problemstilling, og fremstilles pa en
saklig og kortfattet mate. Det skal ikke veere mer enn et spgrsmal/tema i hvert
grunngitte spgrsmal. Spgrsmalsstiller og den som svarer kan ha ordet i inntil 5
minutter hver. Etter dette kan det stilles et kort tilleggsspgrsmal og gis et kort
tilleggssvar. Ingen andre kan ha ordet. Grunngitte spgrsmal skal bekjentgjsres
helhetlig i innkallingen, og skriftlig svar skal refereres i mgteboka.
Vedtak kan ikke fattes pa bakgrunn av spgrsmal i denne kategorien.

3. Interpellasjon:
En interpellasjon er et spgrsmal med viktigere og stgrre politisk betydning enn
grunngitt spgrsmal. Et forslag til vedtak i en interpellasjon kan avgjgres av
kommunestyret. Ordfgrer kan vedta a utsette saken til neste mgte.
Interpellasjon skal sendes inn senest 8 dager far kommunestyremgtet.
Interpellasjonen skal rettes til ordfgrer og sendes pa e-post.
Ordfgrer kan overlate til kommunedirektgr - eller den han delegerer — a svare.

Ved behandling av interpellasjon kan hver representant ha ordet 1 gang.
Interpellanten, svarer, ordfgrer, kommunedirektgr og gruppeledere kan ha ordet 2
ganger. Taletiden for fgrste innlegg av interpellanten og den som svarer er
begrenset til 5 minutter hver. @vrig taletid er begrenset til 3 minutter.
Kommunestyret kan selv vedta en ytre begrensning av tidsrammen for
behandlingen.

Interpellasjonen skal bekjentgjgres i innkalling og sakliste, og skriftlig svar skal
refereres i mgteboka. Evt. vedtak stemmes over og protokollfgres pa vanlig mate.
Interpellasjoner behandles etter at kommunestyrets ordinzere sakliste er avsluttet.
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19. Lovlighetskontroll

Tre eller flere representanter kan sammen bringe en avgjgrelse tatt av
kommunestyret, andre organ valgt av kommunestyret, eller kommunedirektar inn for
fylkesmannen til kontroll av avgjgrelsens lovlighet. Dette gjelder ikke avgjgrelser om
ansettelse, oppsigelse eller avskjed.

Krav om lovlighetskontroll fremsettes overfor det organ som har gjort vedtaket.
Holder dette fast pa sin avgjgrelse skal saken oversendes til fylkesmannen.

20. Mgtebok

Kommunestyret fgrer protokoll over mgtene
sine. | mgteboka skal det fgres inn:

- metested og tidspunkt for mgtet

- innkallingen (dato og mate)

- fraveerende representanter og mgtende
vararepresentanter

- oversikt over hvem som evt. fratrer og
tar sete under de ulike sakene

- sakene i rekkefglge for hvert kalenderar

- forslag til vedtak

- framsatte forslag med oversikt over
forslagsstiller(e)

- avstemmingsresultatene for hver sak

- godkjente protokolltilfgrsier

Meteboka refereres ved megtets slutt, og
bekreftes ved signering fgr heving av mgtet.
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Holtalen formannskap bestar av 7 representanter og et bestemt antall
vararepresentanter. Grunnlaget for formannskapets virksomhet er den til enhver tid
gjeldende utgave av Kommuneloven og kommunens delegeringsreglement.

Folgende bestemmelser i reglement for
kommunestyret far tilsvarende anvendelse:

©

11.
12.
13.
15.
16.
17.
20.

0 NO PR WN

Innkalling

Forfall og vararepresentasjon
Andre deltakere i mgte
Apent eller lukket mgte
Orden i mgterommet
Mgtestart,

Sakliste og gjennomfegring
Inhabilitet

Redegjgrelse for sak
Styring av ordskiftet
Begrensning av ordskiftet
Vedtaksfgrhet

Sak tas opp til avstemning
Avstemning,

Metebok

side 3
side 4
side 4
side 5
side 5
side 6
side 6
side 7
side 7
side 7
side 8
side 8
side 9
side 10
side 11

-
Ii

Formannskapet behandler saker i henhold til gjeldende lovverk og
delegeringsreglement. | saker der formannskapet ikke har avgjgrelsesmyndighet
avgir formannskapet innstilling til kommunestyret. Formannskapet har myndighet til
a treffe vedtak i hastesaker, jf. kommuneloven §11-8. Melding om vedtak truffet i
medhold av denne paragraf skal forelegges kommunestyret i neste mate.

Saksforberedelse foretas av kommunedirekter i henhold til lov, reglement og

bindende bestemmelser. Enhver sak skal veere forsvarlig utredet. Saksframlegget
skal pa en kort og oversiktlig mate gjore rede for sakens gjenstand, og den skal
etterfglges av forslag til vedtak.
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Forslag kan ikke settes fram av andre enn formannskapets representanter,
vararepresentanter og kommunedirektgr, med mindre seerlig lovbestemmelse gir
andre rett til a sette frem forslag.

Formannskapets medlemmer kan 10 dager for formannskapsmgtet levere inn
skriftlig forslag til behandling i formannskapet. Ordfgrer har rett til a fa utsatt
behandlingen til neste formannskapsmgte, eller sende saken til kommunedirektgren
for neermere saksutredning.

Enhver representant eller vararepresentant kan stille kortfattede spgrsmal til ordfgrer
under anvist post i mgtet. Ordfgrer kan overlate til kommunedirektgren a svare.
Spersmal og svar i apen post refereres ikke i mgteboka. Vedtak kan ikke fattes pa
bakgrunn av spgrsmal i denne kategorien.

Dersom seerlov ikke er til hinder for det, kan et vedtak i formannskapet, som er gjort
iht. delegert fullmakt, bringes inn for kommunestyret dersom minst to av
medlemmene, ordferer eller kommunedirektor krever det.

Slikt krav ma i tilfelle fremsettes fer matets avslutning.
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Etter vedtak iht. kommunelovens § 11-7 kan folkevalgte organer avholde mgter som
fiernmgte. Fjernmgate innebeerer at deltakerne ikke sitter i samme lokale, men at de
via tekniske hjelpemidler likevel kan se, here og kommunisere med hverandre.

Et mate som skal lukkes etter kommunelovens §11-5 andre ledd kan ikke holdes
som fjernmgte.

Alle fiernmgter skal direkteoverfgres og tilgjengeliggjgres for allmenheten og media,
men pa en sann mate at tilhgrere ikke har adgang til a forstyrre og/eller pavirke den
tekniske mgtegjennomfgringen. Mogtet skal streames gjennom kommunens digitale
plattformer, og/eller via andre plattformer uten begrenset tilgjengelighet.

Ved gjennomfering av fiernmeter gjelder det ordinzere reglementet for
kommunestyret og formannskapet, safremt ikke annet fremkommer av egne
bestemmelser for gjennomfering av fiernmgter.

Ved innkalling til fiernmgter skal ordinzer innkalling praktiseres. Vedlagt i personlig
varsel til representanter og evt. vararepresentanter skal det veere med lenke for
oppkobling til deltagelse i det digitale mgtet.

Alle mgtedeltagere skal koble seg opp til mgtet 15 min fer mgtestart for
gjennomgang og teknisk test. Nar mgtedeltakere har ordet skal safremt mulig
webkamera benyttes i tillegg til lyd. Nar deltaker ikke har ordet skal bade
webkamera og mikrofon veere avslatt.

Mgtegjennomfgringen ledes pa vanlig mate, men ordfgrer kan helt eller delvis
bemyndige annet personell til & inneha det tekniske ansvaret med skriftlig ordstyring
dersom den praktiske gjennomfgringen tilsier at det er ngdvendig.
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Nar ordet er fritt benyttes chatfunksjon og/eller digital handsopprekning etter
ordfgrer anvisning til a tegne seg for innlegg.

- Ordfgrer skriver saksnummer i chatfeltet fgr ordtegning begynner.

- For a tegne seg for innlegg skriver man innlegg i chatfeltet.

- For a tegne seg til replikk skriver man replikk+navn pa personen man har
replikk til/mot i chatfeltet.

Ordstyring skal praktiseres pa alle poster i mgtet, ogsa ved godkjenning av
innkalling og sakliste, og under andre poster — alltid etter mgteleders anvisning.

Votering angis ved stilltiende godkjenning, digital handsopprekning eller ved
votering i chatfunksjon ved a skrive for/mot etter ordfgrers anvisning og redegjgring.

Mgtebok fgres pa ordinser mate. Utskrift fra chatfunksjon kan helt eller delvis
benyttes i protokollfgring. Evt. opptak av lyd- og bildeoverfgring kan helt eller delvis
lagres som dokumentasjon pa behandling av saker.

Ved motets slutt gjengis matebok pa vanlig mate. Mgtebok i fiernmgte bekreftes av
deltakerne i chatfunksjonen etter ordfgrers anvisning. Utskrift av bekreftelse legges
ved mgteboka.
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